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Hinzufugen von Klassen und Klassenzuordnungen der
Schulerinnen und Schiuler

Fir zahlreiche Anwendungsszenarien ist es hilfreich, dass die Klassen und Klassenzuordnungen der
Schuler*innen in der Gruppenverwaltung in eduPort zur Verfligung stehen.

In dieser Anleitung erklaren wir Ihnen, wie Sie diese Informationen aus dem
Schulverwaltungsprogramm DiViS heraus exportieren und in eduPort einspielen kénnen.

Da die Klasseninformationen schuljahresbezogen sind, kénnen die Daten fur jedes Schuljahr beim
Schuljahreswechsel neu hinzugefigt werden.

Fir die Zukunft ist geplant, diese Informationen lber die automatische Benutzerverwaltung aus DiViS
zu Ubernehmen.

Wir beschreiben hier die Einspielung der Klassen und Klassenzuordnungen des jeweils aktuellen
Schuljahres, so wie diese in DiViS eingepflegt wurden. In eduPort muss das aktuelle Schuljahr, fir
welches die Daten eingespielt werden, in der Benutzerverwaltung im Reiter ,Schule* ausgewahlt
werden:
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Zeitabschnitt: 2022/23

Aktiver Zeitabschnitt: 2022/23

Die Gruppen anderer (vergangener) Schuljahre verbleiben unberihrt davon im System. Sichtbar in
der Gruppenverwaltung sind allerdings nur die Gruppen des im Reiter ,Schule® ausgewahlten
Schuljahres.

1. Export einer aktuellen Schiilerliste aus DiViS

In DiviS gibt es eine Exportfunktion fur Schilerlisten. Diese Funktion steht den Schulleitungen zur
Verfugung.

Wahlen Sie im Hauptmend links den Bereich ,Schiler”, wahlen unter ,Klasse” alle aus und klicken auf
~ouchen®:



DiViS Stadtteilschule[ ]
1 1 Aktuelle Seite: Schiiler Ausgewshltes Schuljahr: 2019/2020

Startssite Schnellsuche 4
Schule . - - T
@ Klasse Bitte auswahlen Ev Kl sfe Bitte hlen uriicksetzen
Tontort Geschlecht I alle auswahlen I lich Zeitraum heute (@ aktuelles Schuljahr
ontakte
h 1 .
Z5R-Abgleich Fremdschiiler enne ich Status Bitte auswahlen
5a
Schilerarchiv Erestem
6a
Personal 7a
o=t X @ 8a _%-m
Angebote
9a
d
Zeugnisse/Prifungen - 10a 8q 5)@ ®
Al
Priifungsplanung &f 11a 8a 8 [TeNrarE e
Ubergangsverfahren & 17 a 9a 9 eq 62@] =
Kandidatenverfahren L3 13 a 12a 12 A, E =
Exporte 5 Backes. Kai 7a 7 @QAsB =
_ _ _ P ST N Y

Es werden alle Schiilerinnen und Schiler aufgelistet. Wahlen Sie unten ,Liste exportieren®. (s. Bild
unten)

Es offnet sich eine Maske, in der Sie die Liste benennen und die erforderlichen Spalten auswahlen
mussen.

Es werden fiir die Einspielung in eduPort zwei Spalten bendtigt: Die eduPort-Mailadresse und der
Klassenname der Schilerinnen. Nach Eingabe der entsprechenden Informationen wahlen Sie unten
das Ausgabeformat ,Excel” fir die zu exportierende Liste. Mit Klick auf den ,Excel-Button wird die
Liste generiert. Sie missen einen Dateinamen vergeben und den Speicherort auswahlen:
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2. Einspielen der Informationen in eduPort

Bitte nutzen Sie fiir das Einspielen den InPrivate Modus von Edge, Google Chrome oder Safari
oder l6schen Sie den Cache-Speicher lhres Browsers. Firefox unterstiitzt die Zuordnungen
derzeit nicht.



Uberpriifen Sie die aus DiViS exportierte Liste auf Fehler: Sind z.B. einzelne Felder in der Spalte E-
Mail-Adresse leer, verursacht dies Probleme beim Abgleich in eduPort. In diesem Fall sollten Sie die
komplette Zeile aus der Liste Idschen.

Melden Sie sich nun als eduPort-Betreuer*in mit lhrem Admin-Account auf lhrer eduPort Schulinstanz
an und gehen Sie in die Benutzerverwaltung.

Wahlen Sie dort Uber den Button ,Werkzeuge* (roter Koffer) den Menupunkt ,Gruppen zuordnen...*
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Ein Fenster 6ffnet sich. Wahlen Sie die aus DiViS exportierte Schilerliste aus und klicken auf ,weiter*:

Guppen zuordnen

6 Bitte wahlen Sie eine CSV oder Exceldatei aus die folgendem Format entspricht:

logini@hamburg.de;gruppel;gruppe2
login2@hamburg.de;gruppe3

Im ersten Schritt ermittelt das System alle fehlenden Gruppen und legt diese an. Alle Gruppen werden vom Typ Klasse im aktuell
gewahlten Zeitabschitt angelegt. Nach dem Anlegen der Gruppen ladt das System alle Benutzer anhand des Logins. Fehlende Benutzer
werden ignoriert. Im letzten Schritt erfolgt die Zuordnung der Mitgliedschaften.

Ausgewshlte Datei: Keine Datei ausgewshit

Datei auswahlen...

In der folgenden Ansicht werden die neuen Klassen, die es in eduPort bisher noch nicht gibt,
angezeigt und mit Klick auf ,weiter* angelegt:

Guppen zuordnen

e Wenn Sie auf weiter klicken, dann legt das System folgende Gruppen an:

Gruppe Type

7a Klasse
7b Klasse
7c Klasse

Es folgt eine Ansicht, in der alle Benutzer aus lhrer Excel-Liste angezeigt werden. Es kénnen nur
Benutzer zu Klassen zugeordnet werden, die bereits in eduPort vorhanden sind, ansonsten werden
diese durchgestrichen dargestellt und beim Abgleich ignoriert. Der erste Eintrag enthalt in der Regel
die Titelzeile lhrer Liste, fur die nattrlich kein Benutzer vorhanden ist, weshalb dieser durchgestrichen
ist:


Kleeblatt, Sabine
Sollte hier eine Ergänzung aufgenommen werden, die erläutert, was passiert, wenn der Versuch unternommen wird einen bisher in eduPort nicht befindlichen Benutzer abzugleichen? Ggf. als Fußnote?


Guppen zuordnen

6 Wenn Sie auf Weiter klicken werden die Mitgliedschaften hinzugefiligt. Fur die durchgestrichenen Logins konnte das System keinen
= Benutzer finden. Diese werden ignoriert.

Login Mitgliedschaften
E-Mailadresse Klasse
vps1@edul-gs.hamburg.de 7a
vps2@edul-qs.hamburg.de 7b
vps3@edul-gs.hamburg.de 7a
vps4@edul-gs.hamburg.de 7c

Sollten sich in der angezeigten Liste Unstimmigkeiten zeigen, missen Sie diese ggf. nach dem
Abgleich in |hrer Liste bzw. in DiViS Uberprifen.

Wenn alles in Ordnung ist, klicken Sie auf ,Weiter* und der Abgleich wird durchgeflihrt. Klicken Sie auf

Guppen zuordnen

o Fertig

In der Gruppenverwaltung sollten die Klassen nun auftauchen und mit den zugehdrigen Schuler*innen
befullt sein.

Wenden Sie sich bei Fragen oder Problemen mit dieser Anleitung direkt an das eduPort-Team der
BSB unter_eduport@bsb.hamburg.de.

Bei Unstimmigkeiten in DiViS wenden Sie sich bitte an das DiViS-Team lhrer Schule.
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